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«Cpennss mkoJia Ne6»

1. O0mue moJ10KeHUS
1.1. Tlonoxxenue o0 apxwBe MYyHUIIUIIATLHOTO  OFOKETHOTO 00IIe00pa30BaTEILHOTO
yupexaenus «Cpennss mkona Ne6y» (nanee — OY), pazpaborano B cooTBeTcTBUM ¢ DenepanbHbIM
3akoHOM «O0 apxuBHOM aene B Poccuiickori @enepanumn» ot 22.10.2004 Ne 125-D3, ITucsmom
MunuctepctBa obpazoBanuss P® or 20 mekabps 2000 roma Ne 03-51/64 «O Meromudeckux
pPEKOMEHIaUAX 10 padoTe C JOKYMEHTaMH B 00111€00pa30BaTENbHBIX YUPEKICHHUIX)

1.2. Hacrosimiee Ilonosxxenne pa3paboTaHo B LEIAX:

-COBEPIICHCTBOBAHUS JICATCILHOCTH B c(epe OpraHu3aluy XpaHCHHs, KOMIUICKTOBAHHUS, ydeTa U
HCIIOJIb30BAHHA APpXUBHBIX JOKYMCHTOB oy

-palMoOHaNFHOM OpraHU3aluyu JOKyMEHTalnoOHHOro obecrieyenust B OY

13. ApxuB OV co3gaerca Ha mpaBax CTPYKTYpPHOTO TWOJpPa3AENeHUs, OCYIIECTBISIONIETO
XpaHEHHE, KOMIUICKTOBAaHUE, Y4Ye€T U UCIOJIb30BaHHWE JOKYMEHTOB, OOpa30OBaBIIMXCA B
JesITeIbHOCTH OpraHU3aluu

1.4.B cBoeii pabore apxuB OY pYyKOBOJCTBYETCS 3aKOHOJATEILCTBOM OO0 apXWBHOM JeJie B
Poccuiickoit denepanuy, MHBIMM HOPMAaTHBHBIMHU IIPaBOBbIMHM akTamu Poccuiickoit ®enepanuu,
nokanbHbIMU akTamu OY n HactoammM [lonoxenuem.

1.5. OTBeTCTBEHHOE JIUIIO 3a BEJICHUEM U PYKOBOJICTBOM ApXHBa Ha3HadaeTcs nupekropam OVY.
1.6.KoHTpOJIb 32 AEATENBHOCTHIO apXHUBa OCYLIECTBIIAET AupeKkTop OV.

I1.CocTaB nokymenToB apxusa OY
1. ApxuB OpraHu3aly XpaHHT:
a) JOKYMEHTBI TOCTOSIHHOTO U BpeMeHHBIX (CBbIlIe 10 JIeT) CPOKOB XpaHEHHsI, B TOM YUCIIE
JTOKYMEHTHI 10 IMYHOMY COCTaBYy, 00pa30BaBIINecs B ACATEIBHOCTH OPTaHU3AINH;
0) apxuBHbIE (DOH/IBI TMUYHOTO MPOUCXOXKACHUS (MIPH UX HATUYHH);
B) (oHJI 0JIb30BaHuUs (apxuBa) (IIPU HAJTUYUN);
I') CIPAaBOYHO-TIOUCKOBBIE CPE/ICTBA K IOKYMEHTaM U yYETHbIE JOKYMEHTbI ApXHBa OpraHU3aliH.

I11. 3apaun Apxusa OY

K 3agauam ApxuBa OVY oTHOCSTCS:
3.1. Opranuzanus XpaHeHuUs TOKyMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MpexycMoTpeH riaBoi |1 [Tomoxxenus.
3.2. KommiekToBanne ApXrBa OpraHU3aIie JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBITMMHUCS B ICATEIbHOCTH
OpraHM3alMH.
3.3. YdeT ToKyMeHTOB, HaXOIIINXCsI Ha XpaHeHun B Apxuse OVY.
3.4. Vcionb30BaHue TOKYMEHTOB, HaXOAIIUXCA Ha XpaHeHHH B Apxuse OVY.
- OecCrulaTHO MPEJOCTaBIsET IOJb30BATENSIM aPXUBHBIMH JIOKYMEHTaMU O(OpPMIICHHBIE B
YCTaHOBJIEHHOM IIOPSIIKE apXUBHBIE CIPAaBKM WJIM KONHMM apXUBHBIX TOKYMEHTOB, CBS3aHHBIE C
YCTaHOBJIEHUEM TPYJAOBOTO CTa)a, COLMAIBHOW 3aIMTON TpakJaH, MPEAyCMATPUBAIOIIEN HX



MIEHCUOHHOE oOO0ecIieueHne, a TakKe IOJIydeHHWe JbIOT W KOMIICHCAIMH B COOTBETCTBUU C
3aKoHoJaTenbcTBOM Poccuiickon denepannu;

- BBIIAET B YCTAHOBJIICHHOM TIOPSAKE Jiefla, JOKYMEHTbl WM KONUU JOKYMEHTOB B LEJAX
CITy’>k€0HOTO M MPAKTUIECKOTO UCIIOJIb30BaHUS T paOOTHI B TIOMEIIICHUH apXHBa;

IV. ®yukuuu Apxusa OY

ApPXUB OpraHU3alMy OCYIIECTBISET CIEAYIONe (PYHKITHH:
4.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB IIOCTOSIHHOT'O ¥ BpeMEHHBIX (cBbime 10 seT) cpokos
XpaHEeHHUs1, B TOM YHCJIIE 110 IMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBIINXCA B ACATEIbHOCTH OPraHU3AIHNH, B
COOTBETCTBHUHM C YTBEP>KACHHBIM I'PaHKOM.
4.2. Bezner yueT JOKYMEHTOB, HaXO/SIIMXCS HA XPAHEHUN B ApXUBE OpraHU3aliHy.
4.3.CucreMaTU3MpyeT U pasMelaeT JOKYMEHThI, HOCTYIAIOIINe Ha XpaHEeHHe B ApXUB
OpraHu3aIyy, 00pPa30BaBIIMECS B X0JI€ OCYLIECTBICHHS I TEIHOCTH OPTaHU3aIIH.
4.4. OcyuiecTBisieT NOArOTOBKY M IIPEICTABIISACT:
a) Ha PACCMOTPEHUE U COITIACOBAHME IKCIIEPTHON KOMUCCUM OPraHU3alliy OIUCH /€] IIOCTOSIHHOTIO
XpaHeHus1, BpeMeHHbIX (cBbiiie 10 j1eT) CpOoKOB XpaHEeHHs], B TOM YHCIIE 10 JIJUYHOMY COCTaBy, a
TaK)K€ aKThl O BBIJICJICHUN K YHUUTOKEHUIO aPXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE IIOJUIEKAINX XPaHEHUIO,
aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX ITOBPEXKACHUAX aPXUBHBIX JJOKYMEHTAX;
0) Ha yTBEp)KICHUE PYKOBOAMTEIIO OPTaHU3AIMN OMUCH JIEJI TOCTOSTHHOTO XPAaHEeHHUsI, OMTUCH
BpeMeHHBIX (cBbllIe 10 j1eT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCJI€ OMMCHU A€ 110 JUYHOMY COCTaBY, aKThl
O BBIICJICHUH K YHUUYTOKEHUIO apXUBHBIX JIOKYMEHTOB, HE MOJIEKAINUX XPAHEHUIO, aKThI 00
yTpare J0KyMEHTOB, aKThl O HEMCIIPAaBUMbIX OBPEXKICHHUSIX apXUBHBIX JOKYMEHTAX,
YTBEPKJICHHBIE (COTJIaCOBAaHHBIC) SKCIIEPTHON KOMUCCHUEH.
4.5. [IpoBOIUT MEPONIPUATHS 10 OOECTIEUEHUIO COXPAHHOCTH JJOKYMEHTOB, HAXOSIIUXCS Ha
XpaHEeHUU B ApXUBE OpraHU3alUH.
4.6.0pranuzyer HHPOPMUPOBAHUE PYKOBOJCTBA U PAOOTHUKOB OpraHU3alllU O COCTaBe U
COJIEp’KaHUU JIOKYMEHTOB ApXHBa OpraHu3aluu.
4.7. VicnonHsieT 3anpochl MOJIb30BaTeNeH, BbIIaeT apXUBHbIE KOMMU JOKYMEHTOB, apXUBHbBIE
BBIIIMCKU Y apXUBHbBIE CIIPABKH.
4.8. Bener yueT ucnoib30BaHUs JOKYMEHTOB ApXHBa OpraHU3alHH.
4.9. YyacTByeT B pa3paboTKe JOKYMEHTOB OpraHH3aIMy 110 BOIPOCAM apXHUBHOTO Jeia 1
JEJIONPOU3BOCTBA.

V. IlpaBa Apxusa OY

5.1.ApxuB opranuzanuy UMeeT MpaBo:
a) IPeJCTaBIATh PYKOBOJICTBY OPTaHU3aIlUH MTPEJUI0KEHUS 10 COBEPIICHCTBOBAHUIO OpraHU3aLuU
XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBAaHUS, YU€Ta U UCIOIb30BaHUS ApXUBHBIX JOKYMEHTOB B ApXHBe
OpraHM3alvy;
0) 3ampaiuBaTh B CTPYKTYPHBIX MO/Ipa3/IeJIEHUSIX OpraHU3alluu CBECHUS, HEOOXOJUMbIE 1151
paboThl ApXHBa OpraHU3ally;
B) JlaBaTh pEKOMEHJAIMH CTPYKTYpHBIM TOJpa3felieHusIM OpraHu3alud 0  BOIMPOCAM,
OTHOCSIIIUMCS K KOMIIETEHIIUM ApXH1Ba OpraHUu3allnu;
') ”HGOPMHUPOBATh CTPYKTYPHBIE MOAPA3/IeICHHs OpraHUu3aluy 0 HeOOXOIMMOCTH Tepelaun
JOKYMEHTOB B ApXUB OpPTaHU3aIMH B COOTBETCTBUU C YTBEP>KACHHBIM I'paduKoOM;



